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MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION POR EL INSTITUTO
TECNOLOGICO AGRARIO DE CASTILLA Y LEON DE LOS PRESTAMOS A LA
INDUSTRIA ALIMENTARIA EN EL EJERCICIO PRESUPUESTARIO 2010

La disposicién final cuarta de la Ley 10/2009, de 17 de diciembre, de Medidas Financieras
(BOCYL n? 242, de 18 de diciembre), ha modificado el apartado 1.1) del articulo 3 de la Ley
7/2002, de 3 de mayo, de creacién del Instituto Tecnolégico Agrario de Castilla y Ledn, en
adelante Instituto, para incluir entre sus facultades la de conceder préstamos. En este
sentido, la Ley 11/2009, de 22 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad
de Castilla y Le6n para 2010, establece un crédito en el capitulo VIII del Instituto por un
importe de cuarenta millones de euros destinados a la concesion de préstamos fuera del
sector publico y dirigidos a empresas de la industria agroalimentaria de Castilla y Le6n.

Por otra parte, el articulo 34 de la citada Ley 11/2009 prevé que durante el ejercicio 2010 el
Instituto pueda concertar operaciones de crédito a largo plazo por el importe de los activos
financieros que constituyan, siempre que retnan los requisitos de los Acuerdos del Consejo
de Politica Fiscal y Financiera en relacién con el endeudamiento de las Comunidades
Autdnomas y hasta el limite maximo de cuarenta millones de euros.

Segun el articulo 9.1.a) del Reglamento del Instituto, aprobado por el Decreto 121/2002, de
7 de noviembre, corresponde a su Consejo la superior direccion del Instituto aprobando los
planes y directrices generales a los que ha de ajustarse su actuacion.

Al amparo de lo dispuesto en las referidas leyes, el Consejo del Instituto, en su reunién de
fecha 31 de mayo de 2010, ha aprobado el presente manual, por el que se fijan las normas
que regiran los procedimientos que se tramiten para resolver las solicitudes presentadas en
las correspondientes convocatorias.

Primero.- Principios.

La tramitacion de los procedimientos que se regulan por el presente manual se ajustara, y
estara sometida en todo caso, a los principios de publicidad, transparencia de condiciones,
criterios y actuaciones, igualdad en el acceso a los préstamos, eficiencia en la utilizacién de
los recursos disponibles y confidencialidad.

La actuacién del Instituto en la tramitaciéon y concesion de los préstamos a la Industria
Agroalimentaria se regira por el ordenamiento juridico privado.
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Segundo.- Publicidad.

Las convocatorias para la concesién de préstamos a la industria agroalimentaria se
publicaran en el Boletin Oficial de Castilla y Ledn y a través de Internet en la pagina Web del
Instituto, accesible en la siguiente direccion URL http://www.itacyl.es

Cuando asi resulte oportuno, podra darse publicidad a las convocatorias a través de
cualquier otro medio que se considere adecuado.

Ademas de la que sea objeto de publicidad, de acuerdo con lo dispuesto en los parrafos
precedentes, se pondra a disposicion de los interesados informacion sobre la convocatoria a
través de los teléfonos de informacion al ciudadano de la Junta de Castilla y Le6n y de los
teléfonos especificos del Instituto. Esta posibilidad de obtener informacion, asi como los
nameros de teléfono a través de los cuales estara accesible, se hara publica a través de la
pagina Web del Instituto.

Tercero.- Tramitacion.
3.1.- Presentacion de las solicitudes.

A) Las solicitudes se presentaran a través de un modelo normalizado que sera objeto de
publicacién junto con la convocatoria y que estara disponible en formato electronico en
la pagina Web del Instituto.

B) Podran presentarse por escrito en soporte papel, o por medios electronicos o
telematicos.

- Cuando las solicitudes se presenten en soporte papel, debera acompanarse a las
mismas la documentacién que se indique en la correspondiente convocatoria, y dicha
presentacion podra hacerse en cualquiera de las sedes de las Unidades Territoriales
del Instituto, en las direcciones que figuran a continuacion:

UNIDAD | 2
TERRITORIA DIRECCION C.P | LOCALIDAL
AVILA Calle San Pedro del Barco, 3 05003]Avila
BURGOS Avenida de la Consitucion, 43 09007|Burgos
LEON Avenida de los Revyes Leoneses, 14 - 62 D | 24008|Ledn
PALENCIA Avenida de Asturias, 30 34005|Palencia
SALAMANCA |Paseo Canalejas, 77 - 2° A 37001|Salamanca
SEGOVIA Plaza Conde Alpuente, 1 Blogue | - Bajo D | 40071{Segovia
SORIA C/ Nicolas Rabal, 23 C - 62 B 42003{Soria
VALLADOLID |Carretera de Burgos, km. 119 47071|Valladolid
ZAMORA Avenida Portugal, 11 Bis 49015|Zamora
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- Para presentar las solicitudes de forma telematica, los solicitantes deberan disponer
de D.N.I. electrénico o de firma electronica avanzada, que consistira en un certificado
digital de clase 2CA emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, u otros
medios reconocidos por la plataforma de firma electrénica de la Junta de Castilla y
Ledn.

Las entidades prestadoras del servicio al que se refiere el apartado anterior
reconocidas por la Junta de Castilla y Leén, figuran en una relacion actualizada
publicada en la sede electronica (http://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

Las personas interesadas que dispongan de los medios indicados podran cursar sus
solicitudes, junto con el resto de la documentacién que se digitalizara y aportara como
archivos Anexos a la solicitud, a través del registro electrénico de la Administracion
de la Comunidad de Castilla y Le6n. El modelo de solicitud estara disponible en la
pagina Web del Instituto (http://www.itacyl.es/*** ).

C) Las solicitudes podran presentarse desde el dia siguiente al de la publicaciéon de la
correspondiente convocatoria en el Boletin Oficial de Castilla y Ledn, y hasta la fecha
que en la misma se indique como fin del plazo. Esta dltima fecha podra ser modificada
por Resolucion del Director General del Instituto cuando se agoten los fondos
disponibles.

3.2.- Analisis de la solicitud.

Recibida la solicitud, a cada una se le asignara un codigo compuesto por 12 digitos o
caracteres alfanuméricos, que responderan a los siguientes conceptos:

— Los dos primeros caracteres, indicaran la provincia en la que se ha presentado la
solicitud, de acuerdo con el siguiente cédigo: AV, BU, LE, PA, SA, SG, SO, VAy ZA.

— Los cuatro siguientes digitos se corresponderan con un nuimero correlativo y Gnico para
cada solicitud, a nivel provincial, que se asignara por orden de presentacion y que
comenzara con el 0001

— Los seis Ultimos digitos indicaran la fecha de presentacion de la solicitud,
correspondiendo los dos primeros al nimero del dia, los dos siguientes al nimero del
mes y los dos Ultimos con las dos ultimas cifras del ano.

Asignado el codigo a cada solicitud, la informacién que recoge la misma se introducira en
una base de datos especificamente creada para la tramitacion de los procedimientos objeto
del presente manual.
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Si la solicitud presentada no relne los requisitos establecidos 0 no se acompanan a la
misma los documentos que en su caso se exijan, se requerira al interesado para que, en un
plazo méaximo de quince dias naturales, subsane la falta o acompafe los documentos
preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su
solicitud.

3.3.- Informe técnico.

Admitida a tramite la solicitud, el préstamo solicitado, la operacién en su conjunto y el riesgo
que implica seran analizados técnicamente por los servicios técnicos del propio Instituto o
por terceros expertos designados por éste.

Una vez analizada técnicamente, cada solicitud sera objeto de valoracion por una Comisién
especifica constituida al efecto, e integrada por un Vicepresidente del Instituto, su Director
General, un representante de la Consejeria con competencias en materia de Economia, un
representante de la Consejeria con competencias en materia de agricultura y ganaderia y un
técnico de la Subdireccién de Administracién y Presupuestos del Instituto nombrado por la
Presidenta del Instituto. Los representantes de las Consejerias seran nombrados por sus
titulares y no tendran porqué ser vocales del Consejo de Instituto.

La Comision, tras la valoracion de cada solicitud, propondra al érgano competente para
resolver que conceda o deniegue el préstamo solicitado o, en su caso, inadmita la solicitud.

3.4.- Resolucidn del procedimiento.

El 6rgano competente para resolver las solicitudes, a propuesta de la Comisién especifica a
la que se hace referencia en el apartado 3.3 anterior, sera el Director General del Instituto,
previa autorizacion del Consejo del Instituto cuando la concesion del préstamo suponga un
gasto superior a un millén doscientos mil euros. Estas resoluciones deberan estar
debidamente motivadas y se notificaran a los interesados en el domicilio sefalado al efecto.

Las solicitudes seran resueltas por orden cronolégico de presentacion; a tal efecto, se
considerara como fecha de presentacion aquélla en que obren en poder del Instituto todos
los documentos que se exijan en la convocatoria.

Sin perjuicio de otros supuestos de denegacion, en todo caso se denegaran las solicitudes
de concesion de préstamos cuando se hayan agotado las disponibilidades presupuestarias
consignadas en la correspondiente convocatoria.

El plazo maximo para dictar y notificar las resoluciones sera de tres meses; el transcurso de
dicho plazo sin haberse notificado la resolucién legitima al solicitante para entender
denegado el préstamo solicitado.
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El Director General del Instituto dara cuenta al Consejo de todas las solicitudes que aquél
haya resuelto.

3.5.- Formalizacion del préstamo.

Concedido el préstamo, éste se formalizara mediante el oportuno contrato, que debera
elevarse a escritura publica, y que se ajustara a los modelos que apruebe al efecto el
Consejo del Instituto. En dichos modelos se recogeran en todo caso las obligaciones
esenciales que el prestatario asumira al formalizar el contrato.

El plazo maximo para formalizar el contrato mediante el otorgamiento de la escritura publica
serd de quince dias habiles, que se contaran desde la notificacion al interesado de la
resolucion estimatoria. A solicitud del interesado, y siempre que el mismo acredite que
concurren circunstancias que, a juicio del Instituto, asi lo justifiquen, dicho plazo podra
prorrogarse.

Transcurrido el plazo fijado sin haberse formalizado el préstamo, por causas imputables al
interesado, se entendera que el mismo renuncia al préstamo concedido y se archivara sin
mas el expediente.

Los gastos que se deriven de la formalizacion del préstamo correran a cargo del prestatario.
Cuarto.- Informacion a la Consejeria de Hacienda

El Director General del Instituto comunicara a la Consejeria de Hacienda los préstamos
concedidos y formalizados. Esta informacion se remitira al finalizar el plazo establecido en la
convocatoria, e incluird una referencia expresa al beneficiario de cada préstamo, al sector de
actividad en el que opera, al importe del préstamo concedido, a la fecha de formalizacion, a
la duracion del préstamo y a las concretas garantias aportadas por el prestatario.

Asimismo, se remitird en la primera semana de cada mes las incidencias que surjan en el
mes anterior en lo que respecta a la liquidacion de los préstamos concedidos.

Quinto.- Seguimiento y control

El propio Instituto, por si mismo o a través de empresas o expertos contratados al efecto, asi
como otros 6rganos competentes de la Administracién de la Comunidad, podran comprobar
y supervisar el mantenimiento de las condiciones que se hubieran tenido en cuenta para
conceder el préstamo y el cumplimiento de los requisitos a los que el mismo se hubiese
sometido; a dichos efectos, los prestatarios vendran obligados a facilitar el acceso a sus
instalaciones y dependencias, asi como a toda la documentacion e informacion que les sea
requerida, al personal designado para llevar a cabo dicha comprobacion y supervision.
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Si como consecuencia de dichas actuaciones de comprobacién y seguimiento se pusiere de
manifiesto una notoria disminuciéon de la solvencia del prestatario, se podran adoptar, y el
prestatario vendra obligado a facilitar, las medidas precisas para asegurar el cumplimiento
de la obligacion de reembolso, en los plazos y condiciones establecidos.

Sexto.- Confidencialidad y datos de caracter personal

Conforme a lo previsto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
Datos de Caracter Personal, y en su Reglamento de desarrollo, aprobado por el Real
Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, los datos recabados, seran incluidos en un fichero
inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos y cuya titularidad pertenece al
Instituto Tecnoldgico Agrario de Castilla y Ledn. La finalidad de esta recogida de datos de
caracter personal es la prestaciéon de servicios de asesoramiento, orientacién y financieros
sobre los productos gestionados por la Consejeria de Agricultura y Ganaderia y el Instituto
Tecnol6gico Agrario de Castilla y Ledn. Se autoriza la inclusiéon de datos en el fichero. En
caso de negarse a comunicar los datos seria imposible la prestacion de dichos servicios. En
cualquier caso podra ejercitar gratuitamente los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion, dirigiéndose al Instituto Tecnol6gico Agrario de Castilla y Le6n con
direccion Carretera de Burgos, km 119. Finca Zamaduenas, 47071 Valladolid.

Séptimo.- Publicidad del Manual del Procedimiento

El presente Manual de Procedimiento sera objeto de publicidad a través de la pagina Web
del Instituto accesible en la siguiente direccién URL http://www.itacyl.es



